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ASUTUS või ÜHENDUS
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Eesti vaimse kultuuripärandi nimistu sissekanne

Asutus või ühendus

Vaimne kultuuripärand on tihedalt seotud inimestega, kes seda kasutavad, edasi kannavad ja annavad. Tihtipeale tegutsevad inimesed üheskoos ühendustes ja asutustes, mis on seotud elava pärandiga. Selliseid ühendusi ja asutusi võib samuti kanda nimistusse.

Iga sissekanne, mis käib asutuse või ühenduse kohta, peab olema seotud vähemalt ühe teadmist, oskust, kommet või tava tutvustava sissekandega.

Asutuse või ühenduse esindaja peab andma suulise nõusoleku selle kandmiseks Eesti vaimse kultuuripärandi nimistusse.

Kirjuta valgetesse kastidesse. Hallil taustal on juhised.

Palun täida kõik väljad, mille juures on märge kohustuslik.
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	Nimi (kohustuslik)
	

	Tegutsemisvorm (kohustuslik)
Vali loetelust sobiv tegutsemisvorm
	 FORMCHECKBOX 
 äriühing 
 FORMCHECKBOX 
 mittetulundusühing 
 FORMCHECKBOX 
 sihtasutus 
 FORMCHECKBOX 
 munitsipaalasutus 
 FORMCHECKBOX 
 riigiasutus 
 FORMCHECKBOX 
 mitteametlik ühendus

	Asutamisaeg
	

	Töötajate, liikmete ja/või osalejate arv 
Tegemist ei pea olema täpse arvuga. Võib lisada ka selgitavaid märkusi (nt kümmekond aktiivset liiget, ühisüritustel osalevad ka sõbrad ja pereliikmed).

	

	Lühitutvustus (Kõige rohkem 1000 tähemärki.) 

Üldine teave asutuse või ühenduse ja selle tegevuse kohta. Selline teave, mis on liiga üldine tegevusalade alalõigu (vt allpool) jaoks. Kahtluse korral tuleks eelistada tegevusalade alalõiku.

	


[image: image3.png]Kontaktandmed




	Maakond (kohustuslik)
	Linn või vald

	
	

	Postiaadress, telefon, e-post 

Kohustuslik on sisestada vähemalt postiaadress, telefon või e-post.

	

	Kodulehekülg

	


	Kontaktisik(ud)

Lisa vähemalt üks kontaktisik ja sulgudes tema e-post või telefoninumber.
	Kontakt 1(kohustuslik)
	Kontakt 2

	Nimi ja
e-post või telefon
	
	

	Seos asutuse või ühendusega Iseloomusta kontaktisiku seost antud asutuse või ühendusega (juhataja, juhendaja, liige vm).
	
	


	Sissekande koostaja (kohustuslik) 
Sissekande koostaja(te) nimi või nimed.
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Seosed tähendavad ristviiteid nimistu sissekannete vahel. Nii saab lugeja terviklikuma pildi sellest, kes vaimse kultuuripärandiga tegelevad, kus nad seda teevad ja kuidas nad sellega seotud on.

Seoseid saab luua ainult nimistusse kantud isikute, asutuste, ühenduste ja paikadega. 
	Seotud isikud
Näiteks selle asutuse või ühenduse koostööpartnerid, liikmed ja töötajad.

	

	Seotud asutused või ühendused

Näiteks selle asutuse või ühenduse koostööpartnerid ja sõprusühingud.

	

	Seotud paigad

Näiteks piirkond, kus asutus või ühendus tegutseb, hoone või muu paik, mis on tema tegevuses tähtsal kohal.
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Iga sissekanne, mis käib asutuse või ühenduse kohta, peab olema seotud vähemalt ühe teadmist, oskust, kommet või tava tutvustava sissekandega. Need seosed kannavad tinglikult nime tegevusala. Tegemist on samuti ristviidetega eri tüüpi sissekannete vahel. Tegevusalaks saab lisada nimistusse kantud teadmise, oskuse, kombe või tava. 

Kui see asutus või ühendus on seotud mitme nimistusse kantud teadmise, oskuse, kombe või tavaga, tuleb kõik järgmised lahtrid täita neist igaühe kohta eraldi.
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Esiplaanil peab olema selle asutuse või ühenduse suhe kirjeldatavasse tegevusse. 
	Teadmise, oskuse, tegevuse kirjeldus (kohustuslik) 

Anna ülevaade asutuse või ühenduse tegevusest.

· Kuidas on see asutus või ühendus ja tema tegevus seotud selle teadmise, oskuse, kombe või tavaga (tegevuslaga)?

· Kuidas on selle asutuse või ühenduse tegevus korraldatud?

· Mis on tegevuse eesmärk? Kellele on see suunatud?

· Milline tähendus on sellel tegevusel asutuse töötajate või ühenduse liikmete jaoks? Mida annab see teistele nende ümber?

Kõige rohkem 2000 tähemärki. Pikemaid tekste saab lisada tekstifailina (Lisainfo).

	

	Ajalooline taust (kohustuslik)
Anna ülevaade asutuse või ühenduse kujunemisloost.

· Mis asjaoludel ja eesmärkidel see loodi? 

· Miks ja kuidas hakati tegutsema antud valdkonnas? 

· Mil viisil on töötajad või liikmed omandanud vajalikud teadmised ja oskused? Kuidas neid täiendatakse?
· Kuidas on asutus või ühendus ja selle tegevus aja jooksul muutunud?

· Millised on kokkupuuted teiste sama ala inimestega?

Kõige rohkem 1500 tähemärki. Pikemaid tekste saab lisada tekstifailina (Lisainfo).

	

	Teadmise, oskuse edasiandmine (kohustuslik) 

Anna ülevaade, kuidas selle asutuse või ühenduse tegevus aitab kaasa antud teadmiste ja oskuste edasiandmisele ja -kandumisele.

· Kui olulist rolli mängib teadlik edasiandmine asutuse või ühenduse tegevuses?

· Kellele see edasiandmist ja -kandumist toetav tegevus suunatud ja kuidas korraldatud?

· Millised on senised tulemused?

Kõige rohkem 2000 tähemärki. Pikemaid tekste saab lisada tekstifailina (Lisainfo).
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	Vali nimekirjast tegevused ja teenused, mida see asutus või ühendus huvilistele pakub.
	Täpsusta iga tegevuse ja teenuse kohta:

· Kellele on need tegevused ja teenused suunatud?

· Kus ja kui sageli need toimuvad?

	 FORMCHECKBOX 
 õpetamine
	

	 FORMCHECKBOX 
 konsultatsioon
	

	 FORMCHECKBOX 
 tutvustamine
	

	 FORMCHECKBOX 
 esinemine
	

	 FORMCHECKBOX 
 müük
	

	 FORMCHECKBOX 
 tootmine/valmistamine
	

	 FORMCHECKBOX 
 turism
	

	 FORMCHECKBOX 
 muu ………………………
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· Ilmestamaks teksti, lisa sissekandele fotosid, võimalusel ka video- ja helilõike. 

· Vajadusel lisa eraldi failina pikemad tekstid, mis käsitlevad selle asutuse või ühenduse tegevust. 

· Pane kirja olulisemad trükised ja internetileheküljed, mis käsitlevad selle asutuse või ühenduse tegevust.
	Bibliograafia
Viited trükistele, mis käsitlevad selle asutuse või ühenduse tegevust. Kasuta järgmist viitamissüsteemi:

Jõeste, Kristi 2011. Kihnu kördid eile ja täna: semiootiline esemeuurimus. Viljandi: Eesti Loomeagentuur.

Allika, Anton Ain; Kvell, Kalevi; Mikson, Marge; Pärn, Külike 2002. Üle selge silmapiiri. Järva-Madise: Tõravere Trükikoda.

Jääts, Indrek 2004. Setus on the Threshold of III Millennium. How to Survive? – Acta Balto-Slavica XXVIII, 235-241. 

Tõnismaa, Helgi 1979. Hiiumaa naise rahvarõivas 19. sajandil ja 20. sajandi algul. Diplomitöö. Tartu: Tartu Riiklik Ülikool.

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	Internetiallikad

Viited selle asutuse või ühenduse tegevust käsitlevatel kodulehekülgedele. 

Kui tegemist on allalaaditava failiga, ära lisa seda internetiallikate alla. Laadi fail kõigepealt oma arvutisse ja lisa sissekandele foto‑, video-, heli- või tekstifailina.

	Lingi pealkiri 

nt Jaanipäev andmebaasis Berta)
	Link

nt http://www.folklore.ee/Berta/tahtpaev-jaanipaev.php
	Allika lühitutvustus
nt ülevaade jaanipäevakommetest eesti rahvakalendri tähtpäevade andmebaasis Berta

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	Fotod

Kuni 10 hiljuti tehtud fotot, mis ilmestavad eelnevat teksti. Võimalusel lisa ka 1-2 vanemat fotot.
Eelista fotosid, mis kujutavad inimesi mingi tegevuse juures! Need ütlevad palju rohkem kui fotod esemetest või paikadest.
· Sobivad failitüübid *.jpg, *.jpeg, *.png, *.gif, *.bmp.

· Fotod vähendatakse automaatselt nimistu jaoks sobiva suuruseni. 

· Maksimumsuurus 4290x2800 pikslit (12 megapikslit). 

· Soovituslik miinimumsuurus 768x512 pikslit. Väiksema foto puhul peab pildil kujutatut saama eristada suurendamata.
Autoriõiguste omanik peab olema andnud nõusoleku foto avaldamiseks. Kui autor soovib, saab fotole panna kaitseks nimistu vesimärgi.

	Pealkiri
	Kirjeldus 

Mis on pildil? Kes on foto autor ja millal see on tehtud?
	Vesimärk?

	1. 
	
	
	 FORMCHECKBOX 


	2. 
	
	
	 FORMCHECKBOX 


	3. 
	
	
	 FORMCHECKBOX 


	4. 
	
	
	 FORMCHECKBOX 


	5. 
	
	
	 FORMCHECKBOX 


	6. 
	
	
	 FORMCHECKBOX 


	7. 
	
	
	 FORMCHECKBOX 


	8. 
	
	
	 FORMCHECKBOX 


	9. 
	
	
	 FORMCHECKBOX 


	10. 
	
	
	 FORMCHECKBOX 


	Videod 

Kuni 5 videot, mis kajastavad selle asutuse või ühenduse tegevust kõnealuses valdkonnas. 

· Eelistatavad failitüübid on *.wmv, *.mov ja *.mp4. 

· Sobivad ka *.avi; *.mpg; *.mpeg; *.asf; *.qt; *.rm; *.flv.

· Pikkus eelistatavalt 1-3 minutit, mitte rohkem kui 5 minutit.

· Bitrate 512kb.

· Pildimõõt 480x360 pikslit. 

Autoriõiguste omanik ja inimene, keda on filmitud, peavad olema andnud nõusoleku video avaldamiseks.

	Pealkiri
	Kirjeldus

Mis on videol? Kes on selle autor ja millal on see salvestatud?

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	Helifailid 

Kuni 5 helifaili, mis kajastavad selle asutuse või ühenduse tegevust kõnealuses valdkonnas. Failitüüp *.mp3.
Autoriõiguste omanik ja inimene, keda on salvestatud, peavad olema andnud nõusoleku faili avaldamiseks.

	Pealkiri
	Kirjeldus 
Mida kuuleb lindistuselt? Kes on selle autor ja millal on see salvestatud?

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	Tekstifailid 

Kuni 5 pikemat, detailsemat ja spetsiifilisemat teksti, mis kajastavad selle asutuse või ühenduse tegevust kõnealuses valdkonnas. 
Eelistatav failitüüp on *.pdf. Sobivad ka *.doc, *.xls ja *.txt.

	Pealkiri
	Kirjeldus
Millest see tekst räägib? Kust on see pärit ja kes on selle autor?

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
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Allikad, mille põhjal on sissekanne koostatud.

	Informandid (kohustuslik)
Kui kasutasid rohkemate informantide abi, pikenda tabelit ise.

	Ees- ja perekonnanimi
Sulgudesse märgi sünniaasta.
	

	Andmete kogumise aeg 

Vähemalt aasta täpsusega. Võib märkida ka perioodi.
	

	Andmete kogumise koht 

Asula täpsusega.
	

	Andmete koguja

Võib olla identne informandiga.
	

	

	Ees- ja perekonnanimi
	

	Andmete kogumise aeg 
	

	Andmete kogumise koht 
	

	Andmete koguja
	

	

	Ees- ja perekonnanimi
	

	Andmete kogumise aeg 
	

	Andmete kogumise koht 
	

	Andmete koguja
	


	Teised allikad (kohustuslik)
Kõik teised materjalid, mille põhjal sissekanne on koostatud. Näiteks raamatud, käsikirjad, videod, heliülesvõtted ja internetileheküljed.

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	


	Teema uurimise käigus kogutud materjalide asukoht 

Kogutud materjalid nagu intervjuud, videomaterjal ja muu tuleks anda hoiule mõnda mäluasutusse, soovitatavalt kohalikku muuseumisse. Märgi, kuhu andsid materjalid hoiule. Võimalusel lisa ka number, mis materjalidele mäluasutuses anti.

	Materjalide asukoht
	Viide

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
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